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KLAIPEDOS VALSTYBINES KOLEGIJOS
STUDIJU IR KARJEROS CENTRO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos valstybinés kolegijos (toliau - Kolegija) Studijy ir karjeros centras (toliau —
SKC) yra struktarinis Kolegijos padalinys, vykdantis $iuose nuostatuose nurodytus tikslus,
uzdavinius ir funkcijas.

2. SKC vadovas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas direktoriaus pavaduotojui
akademinei veiklai. SKC struktiira: studijy ir karjeros centro vadovas ir jam pavaldis studijy ir
karjeros centro specialistai.

3. SKC savo veikloje vadovaujasi Mokslo ir studijy jstatymu ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais koleginiy studijy organizavima, Kolegijos statutu, Studijy nuostatais,
Studenty karjeros valdymo paslaugy modelio aprasu, direktoriaus jsakymais ir $iais nuostatais.

I1. TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

4. SKC tikslas yra — sisteminti informacijg susijusig su studijomis ir teikti studenty
karjeros valdymo bei absolventy karjeros stebésenos paslaugas Kolegijoje.

5. Siekiant nurodyto tikslo, SKC jgyvendina $iuos uzdavinius:

5.1. analizuoja informacijos apie studijas kaupimo ir sisteminimo veikly kiekybinius ir
kokybinius rodiklius;

5.2. uztikrina informacijos apie studijas kaupimo ir sisteminimo kokybg;

5.3. tobulina informacijos kaupimo sistema;

5.4. teikia studentams kokybiskas karjeros valdymo paslaugas uztikrinant Siy paslaugy
sistemos materialigjg baze bei karjeros valdymo specialisty profesinj tobuléjima.

6. Funkcijos:

6.1. Kaupia ir skelbia statisting informacija apie studijuojanciuosius, naujausig su
studijomis susijusig informacija Kolegijos padaliniams, Svietimo ir mokslo ministerijai ir kitoms
institucijoms.

6.2. Rengia ir iSduoda pazymas apie studijas.

6.3. Teikia paraiskas Kolegijos studijy dokumenty uzsakymui, gamybai ir jsigijimui.

6.4. Vykdo Kolegijos baigima liudijan¢iy dokumenty ir jy dublikaty rengima, apskaita ir
Ju i8davimg studentams.

6.5. Rengia ataskaitas Svietimo apriipinimo centrui apie diplomy blanky panaudojima.

6.6. Rengia studenty priémimo j Kolegijg taisykliy ir sglygy projektus ir organizuoja
studenty priémima pagal Lietuvos aukstyjy mokykly bendrojo priémimo asociacijos patvirtintg
tvarka.

6.7. Formuoja jstojusiyjy studenty asmens bylas, jas tvarko ir perduoda archywui.

6.8. Rengia dokumentus studenty paskoly gavimui ir teikia Lietuvos valstybiniam mokslo
ir studijy fondui su paskolomis susijusig informacija.

6.9. Rengia dokumentus dél finansinés pagalbos teikimo Kolegijoje studijuojantiems
nejgaliesiems studentams.

6.10. Administruoja su studijomis susijusig Kolegijos dokumentacijg bei studijuojanciyjy
judéjima atspindin¢ius dokumentus.
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6.12. Teikia informacija studentams apie studijas.

6.13. Uztikrina tarnybos dokumenty saugumag ir perdavimg archyvui.

6.14. Dirba su VSF, nejgaliyjy departamento, SMM ITC §vietimo informacinés sistemos
ir kt. duomeny bazémis.

6.15. Administruoja pedagogy registra.

6.16. Administruoja studijy valdymo informacing sistema.

6.17. Administruoja diplomy ir priedéliy registra.

6.18. Teikia ugdymo karjerai, karjeros vertinimo, karjeros galimybiy pazinimo ir darbo
paieskos paslaugas studentams.

6.19. Administruoja Karjeros valdymo informacing sistema.

6.20. Sistemina ir apdoroja i§ valstybés informaciniy sistemy, valstybiniy, Zinybiniy
registry ir Kolegijos informaciniy sistemy absolventy apklausy rezultatus.

6.21. Teikia informacija ir duomenis apie Kolegijos absolventy karjeros darbo rinkoje
bukle, kaitg ir perspektyvas.

II1. STUDIJU IR KARJEROS CENTRO TEISES

7. SKC siekdama jgyvendinti pavestus uzdavinius ir atlikti numatytas funkcijas, turi
teise:

7.1. gauti reikiama ir kokybiska informacija 1§ akademiniy padaliniy ir kity Kolegijos
padaliniy SKC kompetencijos klausimais;

7.2. teikti direktoriui ir direktoriaus pavaduotojui akademinei veiklai siillymus susijusius
su SKC veikla;

7.3. gauti reikiamas darbo priemones reikalingas SKC veikloms organizuoti;

7.4. atstovauti Kolegijai savo kompetencijos klausimais;

7.5. nuolat kelti ir tobulinti savo profesing kvalifikacija.

I11. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

8. Nuostatai gali buti kei¢iami arba netenka galios pasikeitus Kolegijos organizacinei
struktiirai.

9. Nuostaty pakeitimus gali inicijuoti direktoriaus pavaduotojas akademinei veiklai,
studijy ir karjeros centro vadovas.




